Panevézio socialiniy poky¢iy centras

Panevézio socialiniy poky¢€iy centro
komisijos ir darbo grupés, sudarytas konkrec¢ioms uzduotims (arba funkcijoms) atlikti

|Komisijos / Atsakomybés

|Pagrindas

1. Administravimas

1.1 [Nuolat veikianti inventorizacijos komisija Direktoriaus jsakymas
1.2 |Materialiniy vertybiy nuraSymo komisija Direktoriaus jsakymas
1.3 |Asmeny pradymuy, skundy ar kity kreipimysi nagrinéjimo

komisija

Direktoriaus jsakymas

1.4

Antikorupcijos komisija

Direktoriaus jsakymas

1.5

Kibernetinis saugumas

Direktoriaus jsakymas

1.6

E. dézutés administratoré

Direktoriaus jsakymas

1.7

Duomeny apsauga. Duomeny apsaugos pareigiinas

Direktoriaus jsakymas

1.8

Kompetentingas asmuo administruoti vidinius informacijos
apie pazeidimus teikimo kanalus, nagrinéti jais gautg
informacijg apie pazeidimus, uztikrinti asmens, pateikusio
informacijg apie pazeidimus, konfidencialuma
(PRANESEJAS)

Direktoriaus jsakymas

1.9

Veiklos stebésena

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

1.10

Studenty praktikos koordinavmas

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

1.1

Atitikimas universalaus dizaino principams

KonkreCiam darbuotojui priskirta funkcija

1.12

STASIS jrankio administravimas

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

1.13

Internetiniy svetainiy ir socialiniy tinkly administravimas ir
palaikymas

Konkreciam darbuotojui priskirta funkcija

Personalo valdymo sistemos WEB modulis valdymas

Direktoriaus jsakymas

N
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Paslaugy gavéjy transporto organizavimas,
koordinavimas, kokybés patikra, efektyvumo
skaiCiavimas ir paslaugos vertinimas

Direktoriaus jsakymas

2. Fi

nansiné kontrolé

21

Finansiné kontrolé

Direktoriaus jsakymas
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Nemokamo turto ir paramos priémimo, pajamavimo ir
skirstymo komisija

Direktoriaus jsakymas

2.3

Nuomos sutarciy sudarymas ir priezitra

Direktoriaus jsakymas

3.Vi

eSieji pirkimai

3.1

Pirkimy komisija

Direktoriaus jsakymas

3.2

Pretenzijy nagrinéjimo komisija

Direktoriaus jsakymas

353

Vie8yjy ir privadiy interesy derinimo kontrolé

Direktoriaus jsakymas

3.4

Pirkimy iniciatorius

3.5

Pirkimy organizatorius

3.6

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo

3.7

Uz pirkimy planavimo ir organizavimo priezilrg atsakingas
asmuo

3.8

Uz pirkimo sutarcCiy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo

3.9

UZ sutar€iy archyvavimg atsakingas asmuo

3.10

Prekiu, paslaugy ir darby vieSuyjy pirkimy EcoCost bei
CPO.LT iniciajavimas ir vykdymas

3.1

Zodiniy ir radytiniy vieduyjy pirkimy sutargiy viesinimg CVP
IS priemonémis

3.12

EcoCost ir CVP IS sistemy administravimas

Direktoriaus jsakymas

3.13

Uz vieSojo pirkimo sutarciy rengimo, pasiraSymo ir
jgyvendinimo kontrole atsakingas asmuo

Direktoriaus jsakymas

4. Planavimas / rezultatai

4.1

Metinio veiklos plano sudarymas, vidurio vertinimas,
veiklos ataskaitos parengimas.

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

4.2

Kalendorinio veiklos plano monitoringas

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija




4.3

Veiklos rodikliy vertinimas ir veiklos rezultaty
vizualizavimas

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

5. Kokybés monitoringas

5.1 |Intervizija socialiniams darbuotojams Direktoriaus jsakymas
5.2 |Psichologinio smurto prevencijg ir intervencijg Direktoriaus jsakymas
5.3 |Vidaus kontrolés koordinavimas, analizavimas ir vertinimas | Direktoriaus jsakymas
5.4 |Kokybés sistemos palaikymas Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija
5.5 |Vidaus etikos monitoringas Konkreciam darbuotojui priskirta funkcija
5.6 |Antikorupcinés veiklos vertinimo monitoringas Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija
5.7 Apgaulés ir korupcijos prevencijos programos sudarymas

" |igyvendinimas ir kontrolé Konkregiam darbuotojui priskirta funkcija
5.8 |Tvarky ir taisykliy monitoringas Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija
5.9 [Socialinés atsakomybés kuravimas Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

6. Savivalda

6.1 |Taryba Direktoriaus jsakymas
6.2 |Paslaugy gavéjy taryba Direktoriaus jsakymas
6.3 |Darbo taryba Direktoriaus jsakymas

7. Personalas

7.1

Darbuotojy kvalifikacija, atestacija

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

7.2

Mentorius. Naujy darbuotojy supazindinimas su tvarkomis
ir taisyklémis

7.3

Mentorius. Naujy darbuotojy supazindinimas
su viedyjy pirkimy tvarkos ir eigos ypatumais jstaigoje.

7.4

Naujy darbuotojy jvadinio laikotarpio koordinavimas

Direktoriaus jsakymas

7.5

Naujy darbuotojy praktinis supazindinimas su jstaiga ir
veiklomis

Direktoriaus jsakymas

7.6

Mentorius. Naujy darbuotojy supazindinimas su paslaugy
gaveéjy ypatumais

7.7

Mentorius. Darbuotojy darbo funkcijy ir atsakomybiy
pristatymas

7.8

Mentorius. Naujy darbuotojy supazindinimas su planavimo
tvarkomis ir dokumentais

7.9

Mentorius. Naujy darbuotojy supaZzindinimas su darbuotojy
pildoma dokumentacija ir ataskaitomis

7.10

Mentorius. Naujy darbuotojy supazindinimas su norminiais
teisés aktais, reglamentuojanciais darbuotojy saugg ir
sveikatg

7.11

Mentorius. Naujy darbuotojy supazindinimas su
tradicijomis ir kultdra

Direktoriaus jsakymas

7.12

Darbuotojy tarnybiniy komandiruo€iy monitoringas

Konkreciam darbuotojui priskirta funkcija

7.13

Darbuotojy metodiné veikla

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

7.14

Intervizija individualios prieZidros darbuotojams

Konkrec€iam darbuotojui priskirta funkcija

8. Paslaugy gavéjy interesy uztikrinimas

8.1

Paslaugy gaveéjy maitinimo organizavimas,
koordinavimas, kokybés patikra, efektyvumo
skaicCiavimas ir paslaugos vertinimas, paslaugy
gaveéjy lankomumo kontrolé, efektyvumo
skai€iavimas ir vertinimas

Direktoriaus jsakymas

8.2

Paslaugy gavéjy apsaugos nuo smurto ir prievartos
sistema

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

8.3

PG jgalinimo jrankio “Inspektoriai” monitoringas

Konkrec€iam darbuotojui priskirta funkcija

8.4

Edukaciniy / integraciniy veikly koordinavimas

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

8.5

Individualis socialinés globos planai (ISPG)

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

8.6

PG veiklos vertinimo monitoringas

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

8.7

PG pranesimy apie negalig rengimo ir sklaidos visuomenei
koordinavimas

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

8.8 |PG lankomumo ir maitinimo apskaitos koordinavimas Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija
8.9 |Lengvai suprantamos kabos koordinatorius Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija
8.10| PG teisiy atstovas Konkrec€iam darbuotojui priskirta funkcija

9. Bendradarbiavimas

9.1

Tévy akademija

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija

9.2

Gerosios patirties vizity kuravimas

Konkre€iam darbuotojui priskirta funkcija




